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CAPITULO |
NATURALEZA

Art. 1.- Este reglamento tendra por objeto regular la organizacién y desarrollo de
las pasantias que realizan los estudiantes del Instituto Americano de Educacion
Superior o |AES, y las Empresas con las que se realice el enlace.

Art. 2.- La Pasantia es contribuir a la formacién académica por medio de las
practicas concretas en el area de conocimiento del estudiante en el ambiente de
las empresas de El Salvador, en las cuales los estudiantes desarrollaran nuevos
conocimientos y competencias.

CAPITULO Il
FINES

Art. 3.- Los objetivos de las pasantias son:
a) Adquirir experiencia practica, complementaria de la formacion tedérica y que
habilite al estudiante para el ejercicio de su carrera profesional.
b) Fortalecer el vinculo Universidad-Empresa.
c) Ofrecer a los estudiantes la posibilidad de conocer y manejar tecnologias
actualizadas.

Art. 4.- Las Empresas y Universidades que participen en el programa de pasantias
deberan: 7
a) Firmar un acuerdo de cumplimiento con cada pasante en la cual se
describen las caracteristicas y condiciones de la realizacion de la pasantia.
b) El IAES podra designar un tutor en caso de ser necesario, el cual orientara,
coordinara, controlara e informara el desemperio del o los pasantes.
c) La pasantia debe estar relacionada al area de estudios o intereses del ‘
estudiante y tener responsabilidades relacionadas a la carrera. . |
d) La pasantia debe tener una duracién de 6 semanas como minimo para
realmente ambientarse a la empresa y al trabajo. :
e) El pasante debe trabajar de 8 horas semanales o segun el requerimiento de |
la empresa y la disponibilidad del estudiante. |
f) Facilitar las condiciones internas para el cumplimiento de los literales
establecidos en el acuerdo de cumplimiento.
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Art. 5.- Los beneficios de contar con la pasantia seran los siguientes:

a) El estudiante podra recibir un certificado de finalizacion por parte de la
Empresa por la experiencia de la pasantia.

b) El certificado es un logro significante para incluir en la hoja de vida o en el
portafolio del estudiante.

c) El estudiante aprende respecto a su desempefio y logros recibido de su
supervisor.

d) Al desempeiiarse en el area de su interés, podra valorar si realmente le
gustaria estudiar esa carrera.

e) El IAES otorgard un diploma de reconocimiento al estudiante que haya
concluido exitosamente su pasantia y tenga el acuerdo de cumplimiento de
la Empresa.

CAPITULO Il
ORGANIZACION

Art. 6.- El acuerdo de cumplimiento contendrd como minimo las siguientes
clausulas:

a) Nombre, domicilio y personeria de las partes que lo suscriben.

b) Caracteristicas y condiciones de las actividades que cumplira la pasantia

c) Lugares donde se realizara

d) Duracién de la misma

e) Objetivos acadéemicos vy,

f) Otros que considere necesarios el IAES.

Art. 7.- Ei IAES, sera la responsable de llevar un registro de los acuerdos
compromiso firmados y velard por el cumplimiento de los documentos suscritos
por las partes.
Art. 8.- Seran obligaciones de los pasantes: ,°
a) Cumplir con lo establecido en el Acuerdo Compromiso y con las normas
propias de la empresa y el IAES.
b) Presentar informe final donde ha sido requerido en el acuerdo compromiso.

Art. 9.- Las atribuciones de las empresas donde preste sus servicios el pasante
son:
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a) Determinar las funciones por cumplir y los aspectos disciplinarios
establecidos, desde el inicio en la carta compromiso.

b) Monitoreo a través del tutor, el trabajo realizado por el pasante.

c) Solicitar la suspension de la pasantia, cuando el pasante no cumpliere con
sus obligaciones o hiciere caso omiso de las recomendaciones de la
Empresa.

d) En caso de ser necesario debera presentar al IAES los resultados de la
evaluacion del desempenio del pasante.

CAPITULO IV
DESARROLLO

Art. 10.- Los estudiantes deberan solicitar por escrito ser parte del Programa de
Pasantias del Instituto Americano de Educaciéon Superior, a través de una solicitud
de aplicacion de pasantias comprometiendose a cumplir con el presente
reglamento, posteriormente en dos dias el estudiante recibira un e-mail en el que
se le aprueba continuar con el proceso si es que ha cumplido con los criterios de
seleccién, Completando luego el Formulario de Proposicion de Pasantia
(Internship Proposal Form).

Art. 11.- La pasantia no genera ningtn tipo de relacion laboral ni juridica entre el
pasante y la empresa.

Art. 12.- El pasante no perdera, en ningtin' momento, su condicién de estudiante y
mantendra la dependencia académica-administrativa que lo vincula con el Instituto
Americano de Educacion Superior.

Art. 13.- El instituto seleccionara a los pasantes, de acuerdo al perfil requerido por
la empresa.

Art. 14.- Ninglin estudiante podra realizar dos pasantias simultaneamente.
Art. 15.- Las pasantias durardn un minimo 6 semanas, prorrogables, con una

actividad semanal de 8 horas laborables o de acuerdo al requerimiento de la
Empresa y disponibilidad de tiempo del estudiante.
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Art. 16.- El pasante debera reportar al Instituto Americano de Educacion Superior
cualquier irregularidad por parte de la empresa, y esta después de haber indagado
la problematica determinara la permanencia o no del pasante en la misma.

Art. 17.- Podra inscribirse en el programa todo estudiante activo del Instituto
Americano de Educacion Superior que tengan cursado 50% de su carrera como
minimo. Excepto en casos especiales, que sera la institucion la que establezca
esa condicion.

Art. 18.- Si por causa justificada, y del conocimiento previo de la Institucion, el
pasante se ve imposibilitado para concluir la pasantia debera notificarlo por escrito
a la Institucion y esta a su vez a la Empresa con tres dias de anticipacion.

Art. 19.- Cuando un estudiante se retire sin causa justificada del lugar asignado
para desarrollar su pasantia, perdera el derecho a aplicar a una nueva pasantia.
Asi mismo el estudiante que se retire del Instituto Americano de Educacion
Superior, inmediatamente perdera el derecho para seguir desarrollando su
pasantia, lo cual debera ser notificado a la empresa de forma inmediata por
Autoridades del IAES.

CAPITULO V
DISPOSICIONES ESPECIALES Y VIGENCIA

Art. 20.- Toda reforma aprobada por el Directorio Ejecutivo se tiene por
incorporada a este reglamento.

Art. 21.- Todo lo no previsto por el presente Reglamento debera ser resuelto por
el Directorio Ejecutivo de la institucion.

Art. 22.- Derogase los reglamentos anteriores a esta fecha y registrese el
presente con sus reformas, aprobado por el Directorio Ejecutivo segun Acta
numero ochenta y ocho en el punto numero dos de fecha veintinueve de octubre
del afio dos mil veintiuno.

Art. 23.- El presente Reglamento entrara en vigencia, a partir de la fecha de
registro en la Direccion Nacional de Educacion Superior del Ministerio de
Educacion, Ciencia y Tecnologia.




American

jﬂ AMERICAN COLLEGE - SAN SALVADOR
¥ INSTITUTO AMERICANO DE EDUCACION SUPERIOR

REGLAMENTO DE PASANTIAS UNIVERSITARIAS

American
College

San Salvador




