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CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Art. 1. Este reglamento tiene por objeto establecer las normas y politicas para la
organizacion y desarrollo de Servicio social realizadas por el Instituto Americano de
Educacién Superior (en adelante “El Instituto”); y se establecen los lineamientos para
el desarrollo del servicio social estudiantil.

CAPITULO I
DEL SERVICIO SOCIAL ESTUDIANTIL

Art. 2. El servicio social es la colaboracion no remunerada que realiza el
estudiantado, dirigida a desarrollar en las comunidades, fundamentalmente, proyectos
o programas con finalidad social o educativa, orientados al desarrollo sostenible del
pais y del medio ambiente.

Art. 3. Todo programa relacionado con el servicio social debera atenerse, en
cuanto a forma y contenido, a Normas de calidad, segun la indole propia de cada
proyecto. La Direccién General y Sub Direccion Académica estableceran las normas
y criterios generales.

Art. 4. Sélo el responsable de la coordinacion del servicio social en coordinacion
de Sub Direccion Académica, a través de Direccion General, podra establecer
convenios o contratos relacionados con el servicio social, previa autorizacion de la
Presidencia, especialmente cuando estos requieran el uso de las instalaciones del
Instituto o de sus recursos. '

Art. 5 El servicio social tendra como objetivo general, desarrollar
sistematicamente los diferentes planes, politicas, estrategias y programas de servicio
social estudiantil, con el fin de vincular a sus estudiantes con la realidad social y
ambiental, fortaleciendo competencias en sus respectivas areas de especialidad y
beneficiando a la sociedad salvadorefia, promoviendo y mejorando el desarrollo
sostenible.

Art. 6. La coordinacion de las actividades de servicio social estara a cargo del area
de Proyeccion Social, que depende de la Sub Direccion Académica del Instituto.
3
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Art. 7. El servicio social debera ser realizado en el transcurso de la carrera, con un
minimo de doscientas (200) horas en dos afos, cincuenta (50) horas por cada ciclo
lectivo, su administracion estara bajo la responsabilidad de la jefatura de Proyeccion
Social. Las cuales se validaran y documentara por medio de una constancia escrita,
firmada y sellada por la jefatura en mencién. Dichos servicios sociales seran todos
aquellos relacionados con las lineas de accién social establecidas previamente, en
especial los de la realidad circundante y los ambientales, contando asi con ésta
misma asignacion de horas por programa de servicio social establecido.

Art. 8. Son funciones de la Sub Direccién Académica asegurarse que la Jefatura
de Proyeccion Social cumpla con los siguientes requerimientos:

a) Coordinar el servicio social, desarrollando en el estudiante la
conciencia de que todos los individuos deben orientar sus conocimientos y servicios
hacia la satisfaccién de las necesidades de la comunidad y hacia la superacion de las
deficiencias de la sociedad, con un amplio sentido de responsabilidad y solidaridad,
transformandolo en un agente de cambio para la busqueda del bienestar general.

b) Evaluar sistematicamente el impacto del servicio social de los
estudiantes.

c) Presentar para su aprobacion el plan anual de servicio social ante la
Sud Direccién Académica y Direccion General.

d) Evaluar y proponer a la Sub Direccion Academica y Director General
los convenios que hayan de firmarse con otras instituciones y organizaciones, en lo
que a servicio social se refiere, para la autorizacién de Presidente.

Art. 9. Son funciones del encargado de Proyeccién Social:

a) Crear programas de servicio social que tiendan a lograr que los
estudiantes apliquen los conocimientos adquiridos en el proceso de ensefianza-
aprendizaje a la realidad nacional, para favorecer asi su formacién integral y, ademas,
colaborar al desarrollo socio-econémico del pais. ,h

b) Realizar contactos con instituciones de servicio, gremios profesionales
y organizaciones de la sociedad, con el fin de presentar a los estudiantes alternativas
para realizar su servicio social.

c) Organizar y coordinar la presentacion de un plan que detalle la forma
en que se realizara el servicio social institucional.
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d) Llevar el control y evaluacion del servicio social de los estudiantes,
mediante visitas a los diferentes proyectos que estén desarrollando y pedir los
informes que considere necesarios.

e) El encargado del servicio social extendera la carta de compromiso
para iniciar su servicio social con su respectivo calendario de programacion de
servicio social.

f)  Extender al expediente del estudiante constancia de finalizacién del
servicio social.

g) Preparar informes a Sub Direccién Académica Direccion General de
las actividades realizadas.

Art. 10. Para realizar el servicio social, el estudiante debera:

a) Solicitar informacién al encargado de Proyecciéon Social acerca de los
proyectos o programas en que puede realizar su servicio social.

b) Presentar solicitud para iniciar su servicio en proyectos o programas
internos o externos.

c) Solicitar el calendario y la distribucion de actividades de la forma en
que se hara el desarrollo del proyecto o programa, de acuerdo con la informacion
proporcionada por el encargado del Servicio Social.

d) Cumplir con el horario y actividades que se le asignen en la institucion
donde esté realizando su servicio social.

e) Presentar al encargado de Proyeccion Social el formulario que entregé
a la institucion donde realizd el servicio social, debidamente sellado y firmado,
conteniendo la informacion del cumplimiento del servicio realizado.

Art.11. Para que el estudiante pueda iniciar su servicio social, deberan
considerarse los siguientes requisitos:
a) Si el servicio social fuere de caracter asistencial, podra ser realizado
por cualquier estudiante que se encuentre matriculado en el Instituto. -
b) Cuando el servicio social requiera de conocimientos académicos
especificos, serd necesario validar el nivel correspondiente por medio de notas de
estudio, las cuales deberan ser verificadas por la Sub Direccién Académica.
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Art. 12. Para casos especiales, se establecen las reglas siguientes:

a) A los estudiantes con discapacidades se le ofreceran actividades
adecuadas a su condicion especial.

b) Los estudiantes que procedan de ofras instituciones nacionales
deberan ser comprobadas y evaluadas las horas sociales realizadas en dichas
instituciones, seglin cada caso para su respectiva equivalencia, 50 horas por ciclo
académico.

c) Cualquier otro caso que amerite una consideracion especial sera
evaluado por el encargado de Proyeccion Social, por Sub Direccion Académica y se
presentara con la recomendacion respectiva para la aprobacién o desaprobacion de
Direccion General.

Art. 13. No se reconocera el servicio social en los siguientes casos:

a) Cuando el estudiante no hubiere seguido el procedimiento
administrativo estipulado en este Reglamento.

b) Cuando el estudiante se hubiere retirado del proyecto sin justificacion
y/o autorizacion del encargado de Proyeccion Social.

c) Cuando se compruebe que el estudiante no cumple, como es debido,
con la obligacién adquirida con la instituciéon, en donde desarrolla el servicio social.

d) Cuando el estudiante fuere retirado o sancionado por el coordinador
del servicio social.

Art. 14. El servicio social sera interno o externo. Se entiende por servicio social
interno, aquél que preste el estudiante dentro del Instituto, en labores en las que su
actividad sea de beneficio directo para los estudiantes y el Instituto. Este servicio
podra realizarlo en actividades culturales; asimismo, como auxiliares de trabajos
administrativos y/o académicos. El servicio social externo es el que presta el
estudiante a instituciones benéficas o de servicio publico, asi como también las
organizaciones no gubernamentales y/o asociaciones sin fines de lucro que impulsen
proyectos de transformacién en beneficio de la comunidad social y ambiental.

Art. 15. En el servicio social interno y externo, una hora reloj se considera
equivalente a una hora social; en el servicio social externo podra asignarse con un
numero de horas determinado al proyecto o programa, dependiendo de su
importancia, alcance, esfuerzo y beneficios.
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Art. 16. Todo estudiante que desee iniciar el servicio social interno debera llenar
una solicitud, con la que se abrird un expediente personal; ademas:

a) Una vez asignada la oficina en donde el estudiante realizara el
servicio social, presentara el respectivo plan de trabajo.

b) En caso de presentarse anomalias que impidan que el estudiante se
desarrolle en la oficina en que prestara el servicio social, debera informarlo al
encargado de Proyeccion Social, para que se tomen las medidas pertinentes.

c) Al finalizar el servicio social interno, el estudiante presentara al
encargado de Proyeccién Social un informe evaluativo en el que reporte el trabajo
desarrollado por él mismo.

Art. 17. Todo estudiante que desee iniciar el servicio social externo debera lienar
una solicitud, con la que se abrira un expediente personal; ademas:

a) Habiendo seleccionado el proyecto o programa, se le extendera al
estudiante una nota de autorizacion en la que se mencionen las caracteristicas del
mismo.

b) El estudiante presentara la nota a que se refiere el literal anterior ante
el funcionario responsable de la entidad donde se realizara el servicio social.

c) La persona competente de la institucion a la que el estudiante
presente la nota debera contestarla notificando la aceptacién o el rechazo del servicio
social, dentro de un plazo no mayor de cinco (5) dias habiles.

d) El estudiante debera elaborar un cronograma que cubra el plan de
trabajo, presentandolo al encargado de Proyeccion Social y a la institucion interesada.

e) Al concluir el servicio social, el estudiante deberd presentar al
encargado de Proyeccién Social, respectivo una constancia extendida por la
institucion beneficiada de las actividades realizadas y la acreditacion de las horas
sociales.

CAPITULO 1Nl
DISPOSICIONES ESPECIALES

Art. 18. Toda reforma aprobada por el Directorio Ejecutivo se tiene por incorporada a
este reglamento.
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Art. 19.Todo lo no previsto por el presente Reglamento debera ser resuelto por el
Directorio Ejecutivo de la institucion.

CAPITULO IV
VIGENCIA

Art. 20. Derogase los reglamentos anteriores a esta fecha y registrese el presente
con sus reformas. El presente reglamento fue aprobado con sus reformas por el
Directorio Ejecutivo, segin Acta numero ochenta y ocho en el punto nimero dos de
fecha veintinueve de octubre del afio dos mil veintiuno.

Art. 21. El presente Reglamento entrara en vigencia, a partir de la fecha de registro
en la Direcciéon Nacional de Educacion Superior del Ministerio de Educacion, Ciencia y
Tecnologia.
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