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CAPITULO |
DE LA ORGANIZACION DEL CENTRO DE COMPUTO

Art. 1.El presente reglamento establecera la normativa para el uso del Centro de Computo

(en adelante “CDC") del Instituto Americano de Educacién Superior (en adelante “El
Instituto”).

Art. 2. El CDC del Instituto sera responsabilidad de la Sub Direccién Administrativa, a
través de la coordinacion de Recepcion.

Art. 3. La persona que se nombre como encargado del CDC debera lievar control de la
disponibilidad para uso e ingreso del mismo; asi mismo, el instituto contara con un
personal especializado de IT' con conocimientos de software y hardware, quienes daran

soporte técnico, de mantenimiento de computadoras, desarrollo y capacitacion de manejo
de software.

Art. 4. El horario de atencién del CDC sera coordinado por el encargado y en su ausencia
por la persona que determine Sub Direccion Administrativa y debera ser utilizado de
acuerdo a su disponibilidad, informado a la comunidad académica del Instituto.

CAPITULO Il
DISPOSICIONES SOBRE EL USO DEL CENTRO DE COMPUTO

Art. 5. No se prestara equipo para ser usado fuera del CDC.

Art. 6. El tiempo maximo por persona para uso del CDC sera de dos horas consecutivas.

Art. 7. Para ingresar al CDC, el estudiante debera presentar carné de identificacion del
Instituto; este es un requisito indispensable para su ingreso. s

Art. 8. No se permitira el ingreso al CDC con ningun tipo de alimentos, golosinas o
bebidas, ni fumar dentro sus instalaciones.

Art. 9. No esta permitido visitar sitios pornograficos en Internet, tampoco se debe utilizar el
chat.

! Personal especializado en Tecnologia de Informacién, encargado de software y hardware.
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Art. 10. No esta permitido tratar de configurar de otra forma los equipos. Para cualquier
requerimiento de uso, se debera consultar al encargado del CDC.

Art. 11. El uso del CDC es estrictamente educativo. No se permiten juegos, musica,
mensajes a celular o a cualquier otro sitio en Internet.

Art. 12. Cuando se realice una practica programada, el docente responsable debera
reservar el CDC con, al menos, un dia de anticipacién, indicando al encargado del CDC,
las especificaciones necesarias para el uso del CDC durante su practica. El docente
responsable de la practica es el primero que debe ingresar. Al finalizar la practica
programada, el docente debe constatar que todos sus estudiantes han salido del CDC, los
equipos utilizados queden totalmente apagados y completos, mobiliario en buen estado,
asi mismo, los docentes deberan informar cualquier situacion de desperfecto y mal uso por
los estudiantes que provoquen el daio de los mismos.

Art. 13. El encargado del CDC tiene la suficiente autoridad para llamar la atencién al
estudiante de una practica programada o libre, si este esta faltando a las normas del CDC,
quien inmediatamente debe de reportar el estudiante a la jefatura de Sub Direccion
Académica.

Art. 14. La Sub Direccion Académica y/o Docente de la practica tiene la suficiente
autoridad para retirar a un estudiante del CDC, en caso de que este no haga uso
adecuado del equipo informatico o simplemente visite paginas inadecuadas.

CAPITULO Ill
ACTUALIZACION DE EQUIPOS

Art. 15. Sera responsabilidad del encargado del CDC presentar un informe a la jefatura de
Sub Direccion Administrativa, al final de cada ciclo académico, sobre las‘necesidades de
mantenimiento, reparacion, actualizacion y otras que considere adecuadas para brindar un
servicio eficaz a la comunidad académica del Instituto, el cual sera presentado a Direccion
General.
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Art. 16. La Sub Direccién Administrativa recomendara a la Direccién General en
coordinacién con el apoyo de la IT? encargado para presentar la propuesta anual a
Presidencia, para la actualizacion de los equipos.

CAPITULO IV
DISPOSICIONES ESPECIALES

Art. 17. Toda reforma aprobada por el Directorio Ejecutivo se tiene por incorporada a este
reglamento.

Art. 18. Todo lo no previsto por el presente Reglamento debera ser resuelto por el
Directorio Ejecutivo de la institucion.

CAPITULO V
VIGENCIA

Art. 19. Derogase los reglamentos anteriores a esta fecha y registrese el presente con
sus reformas. El presente Reglamento fue aprobado con sus reformas por el Directorio
Ejecutivo, segun Acta numero ochenta y ocho en el punto nimero dos de fecha
veintinueve de octubre del afio dos mil veintiuno.

Art. 20. El presente Reglamento entrara en vigencia, a partir de la fecha de registro en la
Direccién Nacional de Educacién Superior del Ministerio de Educacion. Ciencia y
Tecnologia.
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